FICHA DE PROCESO
E.%'.‘,';DEM Apoyo Cadigo: 16,369-18 Fecha: 19/9/2025

i %\\ Area de Reconocimiento

SUB- PROCESO .
de Inversiones

OBJETIVO DEL PROCESO
Coordinar la construccidn y tramites del reconocimiento de la Inversion realizada por los usuarios
LIDER DEL PROCESO RESPONSABLES DEL PROCESO

L . Secretaria Abogada
Jefe de Reconocimiento de Inversiones &

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES (1)

PROVEEDOR ENTRADA ACTIVIDADES SALIDA CLIENTE

Coordinar elaboracion de planos, construccion de la obra (inspecciones en toda la
etapa)

Recibir la informacion sobre prueba de laboratorios y actas de recibido del IDAAN,
ENSA, Telecomunicaciones, Confeccion d Acta final de aceptacion con el usuario y la

Empresas usuarias | Entrega de notas solicitando Contraloria General. .

X . L . _— — . Convenio de .
que tienen calles por | los requisitos para inicio de Elevar solicitud de Reconocimiento a la Junta Directiva de la Zona Libre para que Reconocimiento Usuarios
construir trabajos autorice a la Gerencia General firmar el convenio de reconocimiento.

. OTRAS ACTIVIDADES

Actividad Actividad

DOCUMENTOS APLICABLES
NOMBRE DEL DOCUMENTO CcODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO cODIGO

Confeccién de planos y

especificaciones técnicas para los P-D F.-AR.I.-01 Realizacion del acto publico
proyectos de inversién vy oo referente a licitaciones
funcionamiento de la institucion.

P-D.F.-A.R.1.-02
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Apoyo

FICHA DE PROCESO
Cédigo: 16,369-18 Fecha: 19/9/2025

SUB- PROCESO

Area de Reconocimiento
de Inversiones

Realizacion de la inspeccion de
proyecto en ejecucion

Reconocimiento de inversion P-D F-AR.|.-04

bajo el Sistema de | P-D.F.-AR.1-03 infraestructura
Reconocimiento de Inversiones
Periodo de gracia infraestructura - P-DF-AR.-05 Confeccioén del Presupuesto de P-DF.-AR.I-06

edificio

Inversiones de la Zona Libre

NOMBRE DEL REGISTRO

CODIGO

REGISTROS QUE SE CONSERVAN

NOMBRE DEL REGISTRO CcODIGO

NOMBRE
N/A

METRICA

N/A

INDICADORES ESTABLECIDOS
FRECUENCIA
N/A N/A
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FICHA DE PROCESO
E.‘.’,';ﬁu% Apoyo Cédigo: 16,369-18 Fecha: 19/9/2025
COLON \ _
e Area de Reconocimiento
SUB- PROCESO de Inversiones

RIESGOS IDENTIFICADOS

NOMBRE DEL AGENTE

RIESGO DESCRIPCION DEL RIESGO GENERADOR CAUSA EFECTO CONTROLES ACCION RESPONSABLE
A pesar de que el usuario
construya la Falta de o
Falta de infraestructura, al no coordinacion del Que exista la Comumca%lo? o
Inspeccién por N . . contratista o la dinacié empl_'e_?as elos
las instituciones: contar con las inspecciones Ausencia de empresa con estas No se podra reconocer la inversion (s:gﬁ::itl::(sz;l; rZ?':IIS(I) orSapiﬁ'zereri?eS La empresa y la
IDAAN, ENSA, y por ende las actas de |nspectores institqciones [o} al inicio de la gel con?/enio institucion.
Contraloria, tacion de | ist decisiones de las obra
Comunicaciones aceptacion de los sistemas instituciones de no
o la de la Contraloria, no se realizarlas

podra aceptar la obra.

MENSAJE | EwssoR | = MEdo | FRECUENCIA RECEPTOR

éQué comunica? é¢Quién comunica? ¢COmo se comunica? é¢Cuando se comunica? éA quién se comunica?
Avance fisico de los proyectos de Jefe del Area de Reconocimiento de Correo Electrénico Mensual MEF
Inversion Inversion

CONTROL
PARTES INTERESADAS EXPECTATIVAS (SEGUIMIENTO / REVISION) REQUERIMIENTO DEL SGC

Que se genere y firme el Acta de
Aceptacion Final.

Contraloria General de la Republica
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