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LIBRE DE Direccion de Finanzas
COLON
o Departamento de Presupuesto

Ejecucion Presupuestaria de Ingresos y Gastos de la Institucion.

1.0 PROPOSITO:

Vigilar la ejecucion del gasto a través de las acciones de registro, control y
evaluacion.

2.0 RESPONSABLES:
Gerente General
El Jefe de Presupuesto
Analistas de Presupuesto
Secretaria del Departamento
Departamento de Contabilidad

3.0 PROCEDIMIENTO:

3.1 El Analista de Presupuesto recibe del Departamento de Contabilidad los informes
de Flujo de caja (Facturado) y Cuadro Demostrativo (Recaudado) de los ingresos
y gastos durante los 8 dias posteriores al cierre del mes.

3.2 El Analista de Presupuesto procede a elaborar en Excel el siguiente informe con
los datos proporcionados de ambos cuadros mas el consolidado y acumulado del
sistema (ISTMO).

Ejecucion de Presupuesto de Ingresos segun objeto de gasto

Balance Presupuestario de Ingresos

Balance Presupuestario de Gastos

Flujo de Caja

Detalle de los Desembolsos (Pagos)

Programacién Financiera del Sector Publico no Financiero

Ejecucion Fisica y Financiera del Presupuesto de Inversion

Informe de la Sintesis — Proyecto de Inversion.

Informe de Compromisos Contingentes - Inversion

Informe de Ejecucion Financiera Acumulada-Inversion

Informe de Contratacion de Proyectos-Inversion

Indicadores Presupuestarios Financieros

Flujo de Caja Asignado Vs Real.

Flujo de Caja Vigencia Pasada Vs Real.
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3.3 El Analista de Presupuesto una vez terminado todos estos informes, procede a
darselo al Jefe del departamento para su verificacion y este a su vez se lo entrega
a la Secretaria para que elabore la nota dirigida a la Direccion de Presupuesto de
la Nacion con copia al Ministro del MEF, Analista del MEF, Asamblea Nacional y
otros.
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3.4 La Secretaria confecciona la nota y posterior a esto es enviada por mensajeria
interna al Despacho Superior para firma del Gerente General, una vez firmada la
nota procede a sacar las copias, envia los documentos a la Secretaria de
Gerencia con el formulario de mensajeria externa para que se lleve por valija
hacia la ciudad de panama, una vez recibido la Secretaria del Departamento de
Presupuesto procede a archivar los documentos.
4.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Caédigo Titulo
Flujo de Caja
Cuadro Demostrativo
Presupuesto de Ingresos Aprobados
Mensualizacion de Ingresos
5.0 HISTORIAL DE MODIFICACIONES

Fecha Modificacion

19-11-03 | Se modificé todo el numeral — 01
Se eliminara el numeral - 02
Se eliminara el numeral — 03

30-10-08 | Se incluyeron documentos de referencias

30-01-12 | Se incluyeron documentos de referencias

23-09-16 | Se elimind el numeral 3.9 ya que el departamento en mencion
fue clausurado. (Tramite de Cuenta)

15-10-18 | Modificacion de los puntos: 2.0, 3.1, 3.2, 3.4, 3.10, 3.11 ,3.12
,3.13 ,3.14 ,3.15 ,3.16 y se modifica el titulo del procedimiento.

25-05-23 |Modificacién del titulo del procedimiento y de los numerales:
31,32,33,3.4y 4.0 (Documento de referencia)

09-04-26 | Modificacion del numeral 3.1
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