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FICHA DE PROCESO

Proceso Clave Cadigo:

16,369-18

Fecha:

19/9/2025

SUB- PROCESO

Programacion, Evaluaciéon
y Control

OBJETIVO DEL PROCESO

Seguimiento y Supervisidon de Procesos de Contratacion Publica

LIDER DEL PROCESO

RESPONSABLES DEL PROCESO

Jefe del departamento de Programacion, Evaluacién y Control

Oficinistas
Técnicos
Secretarias

Ingeniero

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES (1)

PROVEEDOR

ENTRADA ACTIVIDADES SALIDA

CLIENTE

Criterio Técnico

Unidades L Lz . . s Departamento de
Administrativas Requisiciones Evaluacion, Estudio de Mercado, Registro. Requisicion Compras
Proyecto de Licitacion
Evaluacion Pliego de
Direccion de | Proyectos de Plleg<_> (.j"ai C argos Cargo del
" A Requisiciéon Proyecto Depto. de Compras
Ingenieria y | Licitacion
. Desglose
Mantenimiento o
Presupuesto Requisicion
Direccion de Presentacion de s ‘s . Acta de Direccién de
" Cuentas de Revisién, Inspecciéon e informe, . . .
Ingenieria y o s satisfaccion o Ingenieria y
- Proveedores Confeccién de Acta de finalizacién L e -
Mantenimiento Aceptacion final | Mantenimiento.
Unidades Fg;ﬂ:!{?g'gg’ Evaluacién de necesidades de las unidades y g\gtgfégzeﬁfsto :?]'rz(;?;?ade
Administrativas 9 Formulacion de Anteproyecto en Sistema SIPREWEB . up 9 nay
Anteproyecto Fiscal vigente Mantenimiento.
Direccion de Ing. Y . Registro de Proyectos de Inversiéon y Presupuesto en Presupuesto de Dlrecqop de
Reuniones, Notas Ingenieria y

Mantenimiento

Banco de Proyectos

Inversiones

Mantenimiento
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FICHA DE PROCESO
fﬂ'ﬂﬁm% Proceso Clave Cédigo: 16,369-18 Fecha: 19/9/2025
COLON
SUB- PROCESO Programacion, Evaluaciéon
y Control
Reuniones de
. ‘. Homologacion
Depto. de Compras Memorando_y Segulm!ento de los procesos de Seleccion de y actos de Depto. de Compras
Convocatoria Contratista de los actos publicos
Apertura de
Propuesta
Depto. de Nota/Memo para Depto. de
Compras/Contraloria subsanaf Subsanaciones a los procesos de Contratacién Notas, croquis, | Compras/Contraloria
General de la Publica desglose, etc. General de la
M. documentos S
Republica Republica

OTRAS ACTIVIDADES
Actividad Actividad

DOCUMENTOS APLICABLES
NOMBRE DEL DOCUMENTS5 CODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO CODIGO

Registrar las gestiones de pagos

Solicitud de bienes y servicios de por obras realizadas a través de
acuerdo con el presupuesto P-D.I.M.- D.P.E.C.-01 los distintos departamentos de la P-D.I.M.- D.P.E.C.-03
aprobado Direccion de Ingenieria y

Mantenimiento

Preparar las especificaciones
técnicas, documentos relativos

a solicitud de precios o P-D.IM.- D P.E.C-02
licitaciones y darles el debido
seguimiento
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FICHA DE PROCESO

Proceso Clave

Cadigo:

16,369-18

Fecha:

19/9/2025

)

SUB- PROCESO

y Control

Programacion, Evaluaciéon

NOMBRE DEL REGISTRO

N/A

REGISTROS QUE SE CONSERVAN
NOMBRE DEL REGISTRO

CcODIGO
N/A

N/A

CcODIGO
N/A

NOMBRE DEL
RIESGO

N/A

NOMBRE

DESCRIPCION DEL
RIESGO

N/A

INDICADORES ESTABLECIDOS

METRICA
AGENTE

GENERADOR CAUSA

N/A N/A

META
EFECTO

N/A

N/A

CONTROLES

FRECUENCIA

ACCION

N/A

RESPONSABLE

N/A

NOMBRE DEL

DESCRIPCION DEL RIESGO

RIESGO

as

Necesidades

administrativ

Lr:[;:;wstas Tramite de requisiciones para
. atender imprevisto y
unidades

actividades no planificadas

RIESGOS IDENTIFICADOS

AGENTE GENERADOR CAUSA

Actividades no

planificadas Funcionamiento

incorrecto,
imprevisto de
actividades no
planificadas

EFECTO

No atender el imprevisto
causa dafio mas grave.

Atraso en las actividades
planificadas por el PEC

CONTROLES

Preventivo

ACCION

Planificacion,
continda
coordinacién con
las unidades
administrativas

RESPONSABLE

Jefe del
departamento
Oficinista del

P.E.C.
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FICHA DE PROCESO

Ef;'ﬂﬁnsv Proceso Clave Cédigo: 16,369-18 Fecha: 19/9/2025
ColoN ﬂ _ _
SUB- PROCESO Programacién, Evaluacién
y Control
MENSAJE | EmisoR |  MEDIO [ = FRECUENCIA | RECEPTOR
¢Qué comunica? ¢Quién comunica? ¢Como se comunica? éCuando se comunica? éA quién se comunica?
Necesidades y proyectos P.E.C. Memorando, Correo y Frecuente Direccidn de Ingenieriay
reuniones Mantenimiento
Requisiciones de P.E.C. Criterio Técnico Frecuente Depto. de Comprasy
Mantenimiento y Requisiciones Proveedurias
Necesidades

REQUERIMIENTO DEL SGC

CONTROL
(SEGUIMIENTO / REVISION)

PARTES INTERESADAS EXPECTATIVAS

Cont,ral'ona General dela Subsanaciones y Acta finales E.spe.uflc.a,luones Te(Enlf:as, Ley 22 de 2006, ordenado por la Ley 153
Republica finalizacidon y cumplimiento
del 2020
Direccion General de Cumplimiento de las leyes de
Contratacion Publica Contrataciones Publicas para Portal de Panama Compras Procedimientos establecidos.

el tramite de requisiciones
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