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1.0 PROPOSITO: 
 

Publicar informaciones en la Sección de Transparencia de la Página Web de la 
Zona Libre de Colón, para su divulgación en la Gestión Pública. 
 

 
2.0 RESPONSABLES: 
 

Jefe de Publicidad 
Secretaria / Oficinista 
Unidades Administrativa 
 

 
3.0 PROCEDIMIENTO: 

 
 
3.1 La Secretaria de Publicidad envía un correo dentro de los primeros 5 días del mes 

a los departamentos encargados de suministrar la información para la Sección de 
Transparencia (emitida por ANTAI), indicando que solo tienen 10 días hábiles 
para enviarla por correo al Departamento de Publicidad. 
 
 

3.2 Los departamentos proceden a enviar la información a el correo de la Secretaria 
con copia al Jefe de Publicidad para su revisión y montaje en la Sección de 
Transparencia.  En caso de que algún departamento no envíe la información en el 
tiempo establecido; se insiste vía telefónica hasta lograr el objetivo. 
 
 

3.3 El Jefe y Secretaria del departamento de Publicidad, proceden a llevar a cabo la 
revisión en sistema, para verificar si la información esta correcta. 
 
 

3.4 De estar correcta, la Secretaria de Publicidad procede a subir la información en la 
Sección de Transparencia de la página Web de la Zona Libre de Colón. 
 
 

3.5 En el caso que se detecte algún error en la información, la Secretaria de 
Publicidad procede a su corrección y luego sube la información en la página Web; 
Sección de Transparencia para su publicación. 
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4.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA 
 

Código Título 
 Información a publicar en sistema  
 Ley # 

 
 

5.0 HISTORIAL DE MODIFICACIONES 
Fecha Modificación 

14-08-15 Se modificaron los numerales: 2.0, 3.1,3.3, 3.5 
10-06-19 Modificación de los numerales 3.1, 3.3 y 4.0 
31-03-21 Se incluye en punto 4.0 documento de referencia el formulario 

Control de información en Página Web. Con cód.15,803-19 
22-09-25 Modificación de los numerales 3.1 ,3.2, 3.3, 3.4, 3.5 y se elimina 

el numeral 3.6 
  

  


