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1.0 PROPOSITO: 
Aprobar los permisos menores que solicitan los usuarios para la ejecución de las 
obras en la Zona Libre de Colón. 

 
2.0 RESPONSABLES: 

Director de Ingeniería y Mantenimiento 
 Jefe de Diseño e Inspección  
 Jefe de Inspección  
 Secretaria 
   
3.0 PROCEDIMIENTO: 
 
3.1 El usuario entrega la Solicitud de Permiso Menor a la Dirección de Ingeniería y 

Mantenimiento, la solicitud debe contar con los siguientes requisitos: 
 

 Localización Regional y General del proyecto 
 Costo de la obra. 
 Período de ejecución de la obra. 
 Nombre del profesional idóneo responsable de la Obra.  
 Paz y Salvo de la empresa. 
 Planos o croquis de la obra si es necesario.  

 
            Nota: En la hoja de solicitud debe contar con el número de teléfono de la 

empresa y su correo electrónico. 
  

3.2 La Dirección de Ingeniería y Mantenimiento se la envía al Departamento de 
Diseño e Inspección para su asignación 

 
3.3 Luego de revisado por el Jefe de Diseño e Inspección se lo envía al Jefe de la 

Sección de Inspección para que proceda a asignar al inspector del sector 
encargado del sector donde se desarrolla la obra.  Una vez inspeccionado, 
verificado el sitio y teniendo todos los documentos en orden, el Jefe de Inspección 
le comunica al Jefe de Diseño e Inspección el resultado de la inspección 
realizada. 
 

3.4 Jefe de Diseño e Inspección le comunica a la Secretaria para que proceda a 
confeccionar el permiso correspondiente o el formulario emitido por nuestra 
Dirección para los pagos correspondiente en Ingeniería Municipal y el cuerpo de 
Bomberos. 

 
3.5 Después de lo señalado debe reingresar con la solicitud y las copias de recibo de 

los pagos realizados a la Secretaria para que esta a su vez confeccione el 
Permiso Menor para que el usuario inicie su obra. 
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4.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA 
 

Código Título 

 Carta de Solicitud-Permisos Menores 
 Informe de Inspección 

 
5.0 HISTORIAL DE MODIFICACIONES 
 

Fecha Modificación 

7/7/17 Modificación de los numerales: 1.0, 2.0, 3.1 al 3.5 
13/6/18 Se modifica el numeral 2.0 se incluye al Director de Ingeniería y 

Mantenimiento. 
 


